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Objectifs
Etre capable de rechercher effi cacement de l’information professionnelle sur l’Internet

Pré requis
La pratique de la micro-informatique (Windows ou Macintosh) et la connaissance des services 
internet sont indispensables

Durée
2 jours

Programme
Utilisation d’un navigateur
La barre de menus
Les barres d’outils 
La barre d’outils d’adresse
La barre d’état
Gestion des marque pages
Créer un marque pages
Renommer un marque pages
Supprimer un marque pages
Classer les marque pages par thème
Vérifi er les marque pages
Classer les marque pages lors de leur création
Les sources d’information
Le web, les listes de diffusion, les forums, les 
banques de données ...
Les informations du Web : textes, images, 
photos, sons..., les formats standards
La question de la confi ance et du fi ltrage des 
sources
Choix de sites de référence : administration 
publique, universités, centres de recherche, 
bibliothèques et centres de documentation...
Outils et méthodes de recherche 
d’information sur le Web
Les moteurs de recherche : recherches 
thématiques (les annuaires), recherches par 
mots-clefs, les méta moteurs.
Principes d’indexation et de recherche, les 
limites des moteurs de recherche
Stratégie de recherche : choix des mots-clefs 
(nombre et précision), recherche itérative...
Conseils pratiques pour limiter «bruit» et 
«silence»

Quelques méthodes de recherche en fonction 
du contexte : « Rapid Find », « Detect Find », 
« All Find »,
Fonctions de recherche avancée : opérateurs 
booléens, troncature, opérateur de proximité, 
recherche sur le titre, l’adresse...
Traiter les résultats de la recherche : créer 
et classer les signets, récupérer textes et 
images...
La recherche automatique sur le web, les 
agents intelligents
Autres recherches
Recherche d’adresses E-mail
Recherche dans les forums et listes de 
diffusion
Recherche de ressources (logiciels...) sur des 
serveurs ftp

Internet
Rechercher l’information
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